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Jika mendapatkan file PDF atau e-book dari internet,
JIKA menemukan ciri-ciri berikut yang menandakan
bahwa file PDF tersebut diproteksi oleh pemiliknya.

Ciri-Ciri PDF Diproteksi
Pada saat dibuka akan muncul kata Secured di
belakang nama file PDF tersebut;

Teks tidak dapat diseleksi, meskipun bisa tetapi tidak
dapat di copy paste;

Jika tidak diizinkan untuk mencetak, maka saat mau

nge-print, menu print akan berwarna abu-abu (non-
aktif).

Info lengkap di Youtube:
https://www.youtube.com/watch?v=GkSh4o0MRrZw




Cara Mengunci dan Proteksi PDF

Untuk mengunci, memberi password dan memberikan
pengaturan agar file PDF tidak bisa di-print, gunakan aplikasi
berikut :

PDF-XChange Viewer (gratisan);

Adobe Acrobat Pro (berbayar);

Nitro Pro (berbayar); atau
(gratis online).

akan di bahas satu Persatu dan Akan di demokan 2 cara
Versi OFFLINE dan versi ONLINE

Info lengkap di Youtube:
https://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw




1 LANGKAH LANGKAH PDF-XChange Viewer (Gratis)

1. PDF-XChange
Viewer (Gratis)
2. Buka file PDF
dengan PDF-
XChange
Viewer;
Pilih File »
Document
Properties (atau
bisa juga dengan
menekan tombol
shortcut CTRL + D);
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2 LANGKAH LANGKAH PDF-XChange Viewer (Gratis)

3. Selanjutnya pada tab Security, pilih Password Security;

Categories ] Document Security and Restrictior
_i:] Description Document Security
|L:} Security The Documents Security Method determines what (if any) change
,i{] Fonts k
§ Initial View Security Method: | No Security i ; v
No Securi

Encryption Method: ZEEEINETR BT

4. Pada kolom Passwords and Permissions, isi sebagai berikut :

Passwords and Permissions

equire a password to open the doccument

Document Open Password: l ecscscee ! I

Confirmm Document Open Password: I ecsccce l

equire a password tc change permissions for the document:

Change Permissions Password: ’ csscscce

Confirmm Change Permissions Password: | cscscee

Changing Allowed: | Not Allowed

Printing Allowed: ' Not Allowed ( ~ |

[JlEnable copying of text, images, and other content
Enable text access for screen reader devices for the visually impaired ‘

OK » Cancel




3. LANGKAH LANGKAH PDF-XChange Viewer (Gratis)

Penjelasan Langkal &

Required a password to open the document » centang dan isi password agar PDF meminta
password saat dibuka, dan sebaliknya;

Required a password to change permission for the document » centang dan isi password
agar PDF meminta password pada saat pengaturan ijin file dokumen diubah, dan
sebaliknya;

Printing Allowed » pilih Not Allowed jika ingin dokumen PDF tidak bisa di-print, dan
sebaliknya;

Changing Allowed » pilih Not Allowed jika ingin dokumen PDF tidak bisa diubah, dan
sebaliknya;

Enable copying of text, images, and other content » hilangkan centang agar isi dokumen
PDF baik teks ataupun gambar tidak bisa di-copy, dan sebaliknya;

Enable text access for screen reader devices for the visually impaired » centang untuk
mengaktifkan akses teks untuk perangkat pembaca layar untuk tuna netra, dan sebaliknya.

Info lengkap di Youtube:
https://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw




4. LANGKAH LANGKAH PDF-XChange Viewer (Gratis)

5. jika sudah, klik OK.
6. Kemudian jangan lupa untuk menyimpan dokumen.

Catatan :
Password untuk membuka dokumen dan password untuk
mengubah pengaturan ijin dokumen TIDAK BOLEH SAMA.

Info lengkap di Youtube:
https://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw




LANGKAH LANGKAH-1 Adobe Acrobat Pro (Premium)

" Portrait Photography - Sectets of Posing & Lighting.pdf - Adobe Acrobat Pro DC - 0 X
Adobe Acrobat Pro merupakan g, g view window Help

versi berbayar dari Acrobat ==y )
Reader. Proteksi PDE hanya Home Tools Document B B4 Q @ ". 1_! 12 B Sign In

bisa dilakukan dengan Adobe _a

Acrobat Pro, bukan yang versi

. o | . e
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Buka file PDF dengan Adobe B e b
Acrobat Pro; k

Pilih Protect;
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Document Cloud
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LANGKAH LANGKAH-2 Adobe Acrobat Pro (Premium)

Selanjutnya pilih Encrypt » Encrypt with Password...;

"L Portrait Photography - Secrets of Posing & Lighting.pdf - Adobe Acrobat Pro DC = O x
File Edit View Window Help x
Home Tools Document 6 Q @ 1 - E Sign In

E Protect ~ EBQ Restrict Editine

|
Portrait I

- N

Jika sudah, klik Yes untuk mengkonfirmasi perubahan keamanan PDF;

Applying New Security Settings X

Are you sure you want to change the security on this document?

b
! .

[ ] Do not show this message again

es Cancel




LANGKAH LANGKAH-3 Adobe Acrobat Pro (Premium)

Selanjutnya ikuti panduan berikut :
ot ey S ' ¥ X

Document Open
(I Raquite 2 pavtwend 40 cpen the decumert

0 Noprismerd will be requend to open tha decument

Centang : Restrict editing and

Pemsseos printing of the document;
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LANGKAH LANGKAH-4 Adobe Acrobat Pro (Premium)

Jika sudah, klik OK;
Selanjutnya pada notifikasi Permission Password, isi kembali password yang sama dan klik OK;

X

Adobe Acrobat DC - Confirm Permissions Passwaord

Please confirm the Permissions Password. Be sure to make a note of the password.
!_",. You will need it to change these settings in the future.

Note: If 2 Document Open Password is set, the Permissions Password will also open
the document and bypass the security settings.

Permissions Password:

4 oK Cancel

Langkah terakhir, jangan lupa klik Save untuk menyimpan perubahan
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LANGKAH LANGKAH-1 Nitro Pro (Premium)

Jika memiliki lisensi premium Nitro Pro, gunakan aplikasi ini untuk memberikan password dan
memproteksi dokumen PDF agar tidak bisa diubah, disalin atau di print.

Disini menggunakan Nitro Pro 8.

Buka file PDF menggunakan Nitro Pro;
Kemudian pilih File » Document Properties (atau bisa juga dengan menekan tombol shortcut
CTRL+D), t} & I @v_'."v:'_v;

™0 New Recent Documents

» Open Nama Nama File

.
Bl
!
=)
Wit

E_ﬁ Save As b
&P Print b

™4 Email as PDF Attachment
” Send to Evernote

' Attach Files
%% Optimize PDF
"% Document Properties

j Close »

o (G I~ v v s W o |

)
~

Tay Preferences | | X Exit




LANGKAH LANGKAH-2 Nitro Pro (Premium)

Kemudian pilih tab Security, dan Password security;

Document Properties

Summary Security Fonts Initial View

Document security

Security method: No security

No securi
Password securi

Certificate security -

Existing security settings

Printing:
Change document:
Document assembly:

Content copying or extraction:

Allowed
Allowed
Allowed
Allowed

Applying security restricts what functionality is available to users when working with a document.

Change settings...

Info lengkap di Youtube:
https://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw




LANGKAH LANGKAH-3 Nitro Pro (Premium)

Selanjutnya atur sebagaimana berikut

Password Security

' Password Security
* Xk

Open passwords require users to enter a password for access, where a
permissions password restricts what features are available to the user.

Open password
Require a password to open the document

Password: esseoe

Confirm password: Ty

Permissions

Require a password to change security settings and access specific functions

Password: esceoe

Confirm password: seseee

Printing allowed: None v

Changes allowed: None v

[[JEnable copying of text, images and other content

Enable text access for screen reader devices for the visually impaired

More < Back Cancel

Catatan :

Password untuk membuka dokumen dan password
untuk mengubah pengaturan ijin dokumen TIDAK
BOILFH SAMA

Required a password to open the document »
centang dan isi password agar PDF meminta
password saat membuka dokumen PDF, dan
sebaliknya;

Required a password to change security
settings and access specific » centang dan isi
password agar PDF meminta password saat
mengubah pengaturan ijin dokumen PDF, dan
sebaliknya;

Printing Allowed » pilih None jika ingin
dokumen PDF tidak bisa di-print, dan
sebaliknya;

Changing Allowed » pilih None jika ingin
dokumen PDF tidak bisa diubah, dan sebaliknya;
Enable copying of text, images, and other
content » centang agar isi dokumen PDF baik
teks ataupun gambar tidak bisa di-copy, dan
sebaliknya;

Enable text access for screen reader devices
for the visualli impaired » Centang untuk
mengaktifkan akses teks untuk perangkat
pembaca layar untuk tuna netra, dan
sebaliknya.



1. LANGKAH LANGKAH Secara Online smallpdf.com
Buka Smallpdf.com;

F

Letakkan PDF disini <3 DARIDROPBOX

Pilih file 4D\ DARI GOOGLE DRIVE

Cukup seret dokumen PDF atau klik Pilih file untuk mulai mengunggah, atau bisa langsung
memilih file PDF dari Dropbox atau Google Drive dengan mengklik icon Dropbox atau Google
Drive yang ada pada pojok kanan;

Kami melindungi file anda dengan enkripsi 128-bit

Pilih kata sandi anda

AES yang kuat. Ini akan membuatnya tidak

mungkin untuk membuka atau memindahkan
perlindungan tanpa kata sandi yang benar. Jadi, . .
, - o Ulangi kata sandi anda
jangan lupa yal!

Kami tidak menyimpan kata sandi anda atau file
anda pada server kami. Untuk informasi lebih

lanjut. silahkan kunjungi kebijakan privasi kami.



2. LANGKAH LANGKAH Secara Online smallpdf.com
Selanjutnya isi password pada kolom yang tersedia sebanyak 2 kali. Setelah itu klik ENKRIP PDF

Tunggu proses beberapa saat hingga selesai.
Jika sudah, unduh file PDF yang telah terenkripsi dan memiliki password pada “Unduh File Sekarang”;

PDF anda telah diamankan dengan
enskripsi 128-bit AES. Tanpa kata sandi,
anda tidak akan bisa membuka file.

Jangan lupa ya!

4

* Unduh File Sekarang
. 4 2F o
PDF proteksi-pdf.protected.pdf

MuLAl KEmBaLl (C

Selain itu, ada pilihan untuk menyimpannya kembali ke Dropbox atau Google Drive
dengan mengklik icon Dropbox dan Google Drive yang tersedia.



3. LANGKAH LANGKAH Secara Online smallpdf.com

Kelebihan :

Tidak perlu mengunduh dan memasang aplikasi apapun, cukup
upload saja, maka file PDF akan terlindungi dan terenkripsi dengan
aman,;

Pihak smallpdf.com mengklaim bahwa semua file dan kata sandi
diunggah menggunakan koneksi SSL;

File PDF dan password yang kamu gunakan akan dihapus pada server
secara permanen setelah satu jam.

Kekurangan :

Butuh koneksi internet;

Cukup banyak menghabiskan kuota tergantung ukuran dokumen PDF
yang dikompres;

Hanya untuk memproteksi PDF dengan password, bukan untuk
mengunci agar file PDF tidak bisa diprint atau diseleksi.
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Merge PDF Split PDF Compress PDF PDF to Word PDF to Powerpoint
Combine PDFs in the order you want Separate one page or a whole set for Reduce file size while optimizing for Easily convert your PDF files into Turn your PDF files into easy to edit
with the easiest PDF merger easy conversion into independent maximal PDF quality easy to edit DOC and DOCX PPT and PPTX slideshows,
available PDF files documents. The converted WORD

document is almost 100% accurate

o P P P, I
PDF to Excel Word to PDF Powerpoint to PDF Excelto PDF Edit PDF
Pull data straight from PDFs into Make DOC and DOCX files easy to Make PPT and PPTX slideshows easy Make EXCEL spreadsheets easy to Add text, images. shapes or
Excel spreadsheets in a few short read by converting them to PDF to view by converting them to PDF read by converting them to PDF freehand annotations to a PDF
seconds. document, Edit the size, font, and
color of the added content.

3 m [ New! J

B ) O C:
PDF to JPG JPG to PDF Sign PDF Watermark Rotate PDF
Convert each POF page into a JPG or Convert JPG images to PDF in Sign a document and request Stamp an image or text over your Rotate your PDFs the way you need
extract all images contained in a seconds. Easily adjust orientation signatures, Draw your signature or PDF in seconds, Choose the them. You can even rotate multiple
PDF. and margins sign POF files with a certificate- typography. transparency and PDFs at once!

based digital ID position

. & B B: i

HTML to PDF Unlock PDF Protect PDF Organize PDF PDF to PDF/A




Ucapan Terima Kasih

IL FOL SERTIPS
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Info lengkap di Youtube:
https://www.yvoutube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw
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