
Cara	
  Mengunci	
  dan	
  
Proteksi	
  PDF	
  agar	
  Tidak	
  

Bisa	
  di	
  Copy	
  /	
  Print	
  	
  
DAN	
  

Cara	
  Membuka	
  nya	
  

SULFIKAR	
  SALLU	
  
	
  0811-­‐402354	
  



DR.	
  SULFIKAR	
  SALLU,	
  M.KOM,	
  ITIL,	
  MTA,	
  CSCA,	
  MCE,	
  C.DT	
  

ì  S3 	
   	
  :	
  TEKNOLOGI	
  PENDIDIKAN	
  

ì  S2 	
   	
  :	
  ILMU	
  KOMPUTER	
  

ì  S1 	
   	
  :	
  TEKNIK	
  INFORMATIKA	
  

ì  ITIL 	
   	
  :	
  TATA	
  KELOLA	
  IT	
  

ì  MTA 	
  :	
  TATA	
  KELOLA	
  JARINGAN	
  KOMPUTER	
  

ì  CSCA 	
  :	
  TATA	
  KELOLA	
  SUPPLY	
  CHAIN	
  

ì  MCE	
   	
  :	
  TATA	
  KELOLA	
  PEMBELAJARAN	
  ABAD	
  21	
  

ì  C.DT	
   	
  :	
  TATA	
  KELOLA	
  DIGITAL	
  TRAINER	
  

Website:	
  www.sulfikarsallu.id	
   	
  email	
  sulfikar.sallu@gmail.com	
  

HP	
  :	
  0811402354	
  



Jika	
  mendapatkan	
  file	
  PDF	
  atau	
  e-­‐book	
  dari	
  internet,	
  
JIKA	
  menemukan	
  ciri-­‐ciri	
  berikut	
  yang	
  menandakan	
  
bahwa	
  file	
  PDF	
  tersebut	
  diproteksi	
  oleh	
  pemiliknya.	
  
	
  
Ciri-­‐Ciri	
  PDF	
  Diproteksi	
  
Pada	
  saat	
  dibuka	
  akan	
  muncul	
  kata	
  Secured	
  di	
  
belakang	
  nama	
  file	
  PDF	
  tersebut;	
  
Teks	
  7dak	
  dapat	
  diseleksi,	
  meskipun	
  bisa	
  tetapi	
  Vdak	
  
dapat	
  di	
  copy	
  paste;	
  
Jika	
  7dak	
  diizinkan	
  untuk	
  mencetak,	
  maka	
  saat	
  mau	
  
nge-­‐print,	
  menu	
  print	
  akan	
  berwarna	
  abu-­‐abu	
  (non-­‐
akVf).	
  

Info	
  lengkap	
  di	
  Youtube:	
  
hZps://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw	
  	
  



Cara	
  Mengunci	
  dan	
  Proteksi	
  PDF	
  
Untuk	
  mengunci,	
  memberi	
  password	
  dan	
  memberikan	
  
pengaturan	
  agar	
  file	
  PDF	
  Vdak	
  bisa	
  di-­‐print,	
  gunakan	
  aplikasi	
  
berikut	
  :	
  
	
  
PDF-­‐XChange	
  Viewer	
  (graVsan);	
  
Adobe	
  Acrobat	
  Pro	
  (berbayar);	
  
Nitro	
  Pro	
  (berbayar);	
  atau	
  
SmafPDF	
  (graVs	
  online).	
  
	
  
akan	
  di	
  bahas	
  satu	
  Persatu	
  dan	
  Akan	
  di	
  demokan	
  2	
  cara	
  
Versi	
  OFFLINE	
  dan	
  versi	
  ONLINE	
  

Info	
  lengkap	
  di	
  Youtube:	
  
hZps://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw	
  	
  



1.   PDF-­‐XChange	
  
Viewer	
  (Gra7s)	
  

2.   	
  Buka	
  file	
  PDF	
  
dengan	
  PDF-­‐
XChange	
  
Viewer;	
  

Pilih	
  File	
  »	
  
Document	
  
Proper7es	
  (atau	
  
bisa	
  juga	
  dengan	
  
menekan	
  tombol	
  
shortcut	
  CTRL	
  +	
  D);	
  

	
  

1	
  LANGKAH	
  LANGKAH	
  PDF-­‐XChange	
  Viewer	
  (Gra7s)	
  



2	
  LANGKAH	
  LANGKAH	
  PDF-­‐XChange	
  Viewer	
  (Gra7s)	
  

3.	
  Selanjutnya	
  pada	
  tab	
  Security,	
  pilih	
  Password	
  Security;	
  

4.	
  Pada	
  kolom	
  Passwords	
  and	
  Permissions,	
  isi	
  sebagai	
  berikut	
  :	
  



3.	
  LANGKAH	
  LANGKAH	
  PDF-­‐XChange	
  Viewer	
  (Gra7s)	
  

Required	
  a	
  password	
  to	
  open	
  the	
  document	
  »	
  centang	
  dan	
  isi	
  password	
  agar	
  PDF	
  meminta	
  
password	
  saat	
  dibuka,	
  dan	
  sebaliknya;	
  
Required	
  a	
  password	
  to	
  change	
  permission	
  for	
  the	
  document	
  »	
  centang	
  dan	
  isi	
  password	
  
agar	
   PDF	
   meminta	
   password	
   pada	
   saat	
   pengaturan	
   ijin	
   file	
   dokumen	
   diubah,	
   dan	
  
sebaliknya;	
  
Prin7ng	
   Allowed	
   »	
   pilih	
   Not	
   Allowed	
   jika	
   ingin	
   dokumen	
   PDF	
   Vdak	
   bisa	
   di-­‐print,	
   dan	
  
sebaliknya;	
  
Changing	
   Allowed	
   »	
   pilih	
   Not	
   Allowed	
   jika	
   ingin	
   dokumen	
   PDF	
   Vdak	
   bisa	
   diubah,	
   dan	
  
sebaliknya;	
  
Enable	
  copying	
  of	
  text,	
  images,	
  and	
  other	
  content	
  »	
  hilangkan	
  centang	
  agar	
  isi	
  dokumen	
  
PDF	
  baik	
  teks	
  ataupun	
  gambar	
  Vdak	
  bisa	
  di-­‐copy,	
  dan	
  sebaliknya;	
  
Enable	
   text	
   access	
   for	
   screen	
   reader	
  devices	
   for	
   the	
   visually	
   impaired	
  »	
  centang	
  untuk	
  
mengakVfan	
  akses	
  teks	
  untuk	
  perangkat	
  pembaca	
  layar	
  untuk	
  tuna	
  netra,	
  dan	
  sebaliknya.	
  

Info	
  lengkap	
  di	
  Youtube:	
  
hZps://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw	
  	
  



4.	
  LANGKAH	
  LANGKAH	
  PDF-­‐XChange	
  Viewer	
  (Gra7s)	
  

5.	
  jika	
  sudah,	
  klik	
  OK.	
  
6.	
  Kemudian	
  jangan	
  lupa	
  untuk	
  menyimpan	
  dokumen.	
  
	
  
Catatan	
  :	
  
Password	
  untuk	
  membuka	
  dokumen	
  dan	
  password	
  untuk	
  
mengubah	
  pengaturan	
  ijin	
  dokumen	
  TIDAK	
  BOLEH	
  SAMA.	
  

Info	
  lengkap	
  di	
  Youtube:	
  
hZps://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw	
  	
  



Adobe	
  Acrobat	
  Pro	
  merupakan	
  
versi	
  berbayar	
  dari	
  Acrobat	
  
Reader.	
  Proteksi	
  PDF	
  hanya	
  
bisa	
  dilakukan	
  dengan	
  Adobe	
  
Acrobat	
  Pro,	
  bukan	
  yang	
  versi	
  
graVsnya.	
  
	
  
Buka	
  file	
  PDF	
  dengan	
  Adobe	
  
Acrobat	
  Pro;	
  
Pilih	
  Protect;	
  

LANGKAH	
  LANGKAH-­‐1	
  Adobe	
  Acrobat	
  Pro	
  (Premium)	
  	
  



LANGKAH	
  LANGKAH-­‐2	
  Adobe	
  Acrobat	
  Pro	
  (Premium)	
  	
  
Selanjutnya	
  pilih	
  Encrypt	
  »	
  Encrypt	
  with	
  Password…;	
  

Jika	
  sudah,	
  klik	
  Yes	
  untuk	
  mengkonfirmasi	
  perubahan	
  keamanan	
  PDF;	
  



LANGKAH	
  LANGKAH-­‐3	
  Adobe	
  Acrobat	
  Pro	
  (Premium)	
  	
  
Selanjutnya	
  ikuV	
  panduan	
  berikut	
  :	
  

Centang	
  :	
  Restrict	
  edi7ng	
  and	
  
prin7ng	
  of	
  the	
  document;	
  
Prin7ng	
  Allowed	
  :	
  None;	
  
Changes	
  Allowed	
  :	
  None;	
  
Change	
  Permission	
  Password	
  :	
  Isi	
  
password	
  yang	
  di	
  inginkan;	
  
Jika	
  ingin	
  mengunci	
  PDF,	
  centang	
  
Require	
  a	
  password	
  to	
  open	
  
document	
  dan	
  isi	
  password	
  yang	
  di	
  
inginkan.	
  



LANGKAH	
  LANGKAH-­‐4	
  Adobe	
  Acrobat	
  Pro	
  (Premium)	
  	
  
Jika	
  sudah,	
  klik	
  OK;	
  
Selanjutnya	
  pada	
  noVfikasi	
  Permission	
  Password,	
  isi	
  kembali	
  password	
  yang	
  sama	
  dan	
  klik	
  OK;	
  

Langkah	
  terakhir,	
  jangan	
  lupa	
  klik	
  Save	
  untuk	
  menyimpan	
  perubahan	
  



LANGKAH	
  LANGKAH-­‐1	
  	
  Nitro	
  Pro	
  (Premium)	
  
Jika	
  memiliki	
  lisensi	
  premium	
  Nitro	
  Pro,	
  gunakan	
  aplikasi	
  ini	
  untuk	
  memberikan	
  password	
  dan	
  
memproteksi	
  dokumen	
  PDF	
  agar	
  Vdak	
  bisa	
  diubah,	
  disalin	
  atau	
  di	
  print.	
  
	
  
Disini	
  menggunakan	
  Nitro	
  Pro	
  8.	
  
	
  
Buka	
  file	
  PDF	
  menggunakan	
  Nitro	
  Pro;	
  
Kemudian	
  pilih	
  File	
  »	
  Document	
  Proper7es	
  (atau	
  bisa	
  juga	
  dengan	
  menekan	
  tombol	
  shortcut	
  
CTRL	
  +	
  D);	
  



LANGKAH	
  LANGKAH-­‐2	
  	
  Nitro	
  Pro	
  (Premium)	
  
Kemudian	
  pilih	
  tab	
  Security,	
  dan	
  Password	
  security;	
  

Info	
  lengkap	
  di	
  Youtube:	
  
hZps://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw	
  	
  



LANGKAH	
  LANGKAH-­‐3	
  	
  Nitro	
  Pro	
  (Premium)	
  
Selanjutnya	
  atur	
  sebagaimana	
  berikut	
  	
   Required	
  a	
  password	
  to	
  open	
  the	
  document	
  »	
  

centang	
  dan	
  isi	
  password	
  agar	
  PDF	
  meminta	
  
password	
  saat	
  membuka	
  dokumen	
  PDF,	
  dan	
  
sebaliknya;	
  
Required	
  a	
  password	
  to	
  change	
  security	
  
seangs	
  and	
  access	
  specific	
  »	
  centang	
  dan	
  isi	
  
password	
  agar	
  PDF	
  meminta	
  password	
  saat	
  
mengubah	
  pengaturan	
  ijin	
  dokumen	
  PDF,	
  dan	
  
sebaliknya;	
  
Prin7ng	
  Allowed	
  »	
  pilih	
  None	
  jika	
  ingin	
  
dokumen	
  PDF	
  Vdak	
  bisa	
  di-­‐print,	
  dan	
  
sebaliknya;	
  
Changing	
  Allowed	
  »	
  pilih	
  None	
  jika	
  ingin	
  
dokumen	
  PDF	
  Vdak	
  bisa	
  diubah,	
  dan	
  sebaliknya;	
  
Enable	
  copying	
  of	
  text,	
  images,	
  and	
  other	
  
content	
  »	
  centang	
  agar	
  isi	
  dokumen	
  PDF	
  baik	
  
teks	
  ataupun	
  gambar	
  Vdak	
  bisa	
  di-­‐copy,	
  dan	
  
sebaliknya;	
  
Enable	
  text	
  access	
  for	
  screen	
  reader	
  devices	
  
for	
  the	
  visualli	
  impaired	
  »	
  Centang	
  untuk	
  
mengakVfan	
  akses	
  teks	
  untuk	
  perangkat	
  
pembaca	
  layar	
  untuk	
  tuna	
  netra,	
  dan	
  
sebaliknya.	
  

Catatan	
  :	
  
Password	
  untuk	
  membuka	
  dokumen	
  dan	
  password	
  
untuk	
  mengubah	
  pengaturan	
  ijin	
  dokumen	
  TIDAK	
  
BOLEH	
  SAMA.	
  



1.	
  LANGKAH	
  LANGKAH	
  	
  Secara	
  Online	
  smallpdf.com	
  
Buka	
  Smallpdf.com;	
  

Cukup	
  seret	
  dokumen	
  PDF	
  atau	
  klik	
  Pilih	
  file	
  untuk	
  mulai	
  mengunggah,	
  atau	
  bisa	
  langsung	
  
memilih	
  file	
  PDF	
  dari	
  Dropbox	
  atau	
  Google	
  Drive	
  dengan	
  mengklik	
  icon	
  Dropbox	
  atau	
  Google	
  
Drive	
  yang	
  ada	
  pada	
  pojok	
  kanan;	
  



2.	
  LANGKAH	
  LANGKAH	
  	
  Secara	
  Online	
  smallpdf.com	
  
Selanjutnya	
  isi	
  password	
  pada	
  kolom	
  yang	
  tersedia	
  sebanyak	
  2	
  kali.	
  Setelah	
  itu	
  klik	
  ENKRIP	
  PDF	
  

Tunggu	
  proses	
  beberapa	
  saat	
  hingga	
  selesai.	
  
Jika	
  sudah,	
  unduh	
  file	
  PDF	
  yang	
  telah	
  terenkripsi	
  dan	
  memiliki	
  password	
  pada	
  “Unduh	
  File	
  Sekarang“;	
  

Selain	
  itu,	
  ada	
  pilihan	
  untuk	
  menyimpannya	
  kembali	
  ke	
  Dropbox	
  atau	
  Google	
  Drive	
  
dengan	
  mengklik	
  icon	
  Dropbox	
  dan	
  Google	
  Drive	
  yang	
  tersedia.	
  



3.	
  LANGKAH	
  LANGKAH	
  	
  Secara	
  Online	
  smallpdf.com	
  

Kelebihan	
  :	
  
	
  
Tidak	
   perlu	
   mengunduh	
   dan	
   memasang	
   aplikasi	
   apapun,	
   cukup	
  
upload	
   saja,	
  maka	
   file	
   PDF	
   akan	
   terlindungi	
   dan	
   terenkripsi	
   dengan	
  
aman;	
  
Pihak	
   smallpdf.com	
   mengklaim	
   bahwa	
   semua	
   file	
   dan	
   kata	
   sandi	
  
diunggah	
  menggunakan	
  koneksi	
  SSL;	
  
File	
  PDF	
  dan	
  password	
  yang	
  kamu	
  gunakan	
  akan	
  dihapus	
  pada	
  server	
  
secara	
  permanen	
  setelah	
  satu	
  jam.	
  
Kekurangan	
  :	
  
	
  
Butuh	
  koneksi	
  internet;	
  
Cukup	
  banyak	
  menghabiskan	
  kuota	
  tergantung	
  ukuran	
  dokumen	
  PDF	
  
yang	
  dikompres;	
  
Hanya	
   untuk	
   memproteksi	
   PDF	
   dengan	
   password,	
   bukan	
   untuk	
  
mengunci	
  agar	
  file	
  PDF	
  Vdak	
  bisa	
  diprint	
  atau	
  diseleksi.	
  





Ucapan	
  Terima	
  Kasih	
  

Info	
  lengkap	
  di	
  Youtube:	
  
hZps://www.youtube.com/watch?v=GkSh4oMRrZw	
  	
  



Video	
  ini	
  buat	
  Adinda	
  SAHLAN,	
  S.KOM	
  

ADINDA	
  PENGUSAHA	
  SUKSES	
  PERCETAKAN	
  	
  
DI	
  SULAWESI	
  SELATAN	
  


